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Coordinacién Administrativa
Direccion de Administracion

A través del Departamento de Recursos Humanos

Aviso de Privacidad de datos personales que contienen los “Expedientes Personales
de las y los Servidores Publicos de Plaza Adscritos a la Secretaria de Cultura y
Turismo”.

(1) Numero de revisiéon:01 Fecha de aprobacion: 25/ene/2024

La Coordinacidon Administrativa (en adelante “Coordinacién”) de la Secretaria de Cultura
y Turismo del Gobierno del Estado de México (SCyT), es el area facultada para llevar a
cabo la contencidon de datos personales de Servidores Publicos, para contienen los
“Expedientes Personales de las y los Servidores Publicos de Plaza Adscritos a la Secretaria
de Cultura y Turismo”, por lo cual, con el objeto de que conozca la manera en que
protegemos sus datos y los derechos con que cuenta en torno a esta materia, se le
informa:

(2) éA quién va dirigido el presente aviso de privacidad?

A Servidores Publicos de Plaza, por lo que, si usted se encuentra en este supuesto, se le
recomienda leer de manera completa el presente documento.

(3) {Qué es un aviso de privacidad y cual es su utilidad?

La Ley de Protecciéon de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado
de México y Municipios (La Ley) vigente, es el ordenamiento juridico que regula el Aviso
de Privacidad. La Ley establece que los responsables pondrdn a disposicion de la o el
titular en formatos impresos, digitales, visuales, sonoros o de cualquier otra tecnologia, el
aviso de privacidad, en las modalidades simplificado e integral. A través de dicho aviso, el
responsable tiene la obligacidon de informar de modo expreso, preciso e inequivoco a las
y los titulares la informacidon que se recaba de ellos y con qué fines, la existencia y
caracteristicas principales del tratamiento al que seran sometidos sus datos personales, a
fin de que puedan tomar decisiones informadas al respecto.

(4) {Qué es un dato personal?

Se considera dato personal a cualquier informacidon concerniente a una persona fisica o
juridica colectiva identificada o identificable, establecida en cualquier formato o
modalidad y que esté almacenada en sistemas y/o bases de datos.

(5) ¢éQué es un dato personal sensible?

Son datos personales que afectan la esfera mas intima de su titular, cuya utilizacién
indebida puede dar origen a discriminacién o conlleva un riesgo grave para éste. De
manera enunciativa, mas no limitativa, se consideran sensibles aquellos que puedan
revelar aspectos como origen étnico o racial, informacidon de salud fisica o mental,
informacidén genética, datos biométricos, firma electrdnica, creencias religiosas, filosdficas
o morales, afiliacion sindical, opiniones politicas y preferencia sexual.
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(6) éQué es el tratamiento de datos personales?

La Ley de Proteccidon de Datos Personales en Posesiéon de Sujetos Obligados del Estado
de México y Municipios define al tratamiento como las operaciones efectuadas por los
procedimientos manuales o automatizados aplicados a los datos personales, relacionadas
con la obtencién, uso, registro, organizacién, conservacién, elaboraciéon, utilizacién,
comunicacion, difusién, almacenamiento, posesién, acceso, manejo, aprovechamiento,
divulgacion, transferencia o disposicion de datos personales.

(7) éDe qué manera se protegen mis datos personales en posesién de sujetos
obligados (autoridades) del Estado de México y sus municipios?

La Ley tiene por objeto garantizar la proteccién de los datos personales que se
encuentran en posesion de los sujetos obligados, asi como establecer los principios,
derechos, excepciones, obligaciones, sanciones y responsabilidades que rigen en la
materia. Asi, la Ley establece diversas obligaciones a cargo de los responsables del
tratamiento de datos personales, tales como el aviso de privacidad, con el objeto de que
el titular de los datos esté informado sobre qué datos personales se recaban de él y con
qué finalidad. De igual manera, regula la tramitacion de los derechos ARCO, las
transferencias, la posibilidad de interponer denuncias por posibles violaciones a la Ley, asi
como los medios por los cuales el Infoem verificara el cumplimiento de las disposiciones
en la materia. Ahora bien, con el objeto de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo
31 de la Ley, se hace de su conocimiento lo siguiente:

(8) I. La denominacién del responsable.

Coordinacién Administrativa de la Secretaria de Cultura y Turismo del Gobierno del
Estado de México.

(9) Il. El nombre y cargo del administrador, asi como el area o unidad administrativa
a la que se encuentra adscrito.

A) Nombre del Administrador: Ricardo Max Bery Pérez.

B) Cargo: Coordinador Administrativo de la Secretaria de Cultura y Turismo del
Gobierno del Estado de México.

C) Area o Unidad Administrativa: Coordinacién Administrativa.
-Correo electrdénico: sccadmva@edomex.gob.mx
-Numero telefénico: 722 1678040 ext. 214.

(10) lll. El nombre del sistema de datos personales o base de datos al que seran
incorporados los datos personales.

Nombre del sistema y/o base de datos personales: “Expedientes Personales de las y los
Servidores Publicos de Plaza Adscritos a la Secretaria de Cultura y Turismo”

A. Numero de Registro: 16/SCTUR/SDP/2023

(1D IV. Los datos personales que seran sometidos a tratamiento,
identificando los que son sensibles.
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Con el objeto de cumplir la finalidad establecida en el sistema, se llevara a cabo el uso de
los siguientes datos personales:
Obligatorios:

Nombre de Servidor Publico, Solicitud de Empleo, Curriculum Vitae, Domicilio y Teléfono
Particular, Acta de Nacimiento, Titulo y Cédula Profesional o Constancia de Estudios,
Certificado Médico, Clave Unica del Registro de Poblacion (CURP), Cédula de Registro
Federal de Contribuyentes (RFC), Fotografia, Comprobante de Domicilio, Credencial de
Elector, Certificado de No Deudor Alimentario Moroso, Cartilla de Servicio Militar, Clave
de ISSEMyM, Contrato de Apertura de Cuenta Bancaria y Formato Unico de Movimientos
de Personal (FUMP).

En adicidn al parrafo anterior, los datos personales recabados que tengan el caracter de
confidenciales seran archivados en la base de datos que nos ocupa, toda vez que dicha
informacidén concierne a una persona fisica identificada o identificable, cuyo fundamento
se encuentra establecido en los articulos 3 fracciones IX, XXIII, XXXII; 6 y 143 fraccién | de
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y
Municipios; 2 fraccion IV, 4 fraccidon Xl y 5 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios, en relacién con el
Trigésimo Octavo fraccidn | de los Lineamientos Generales en materia de Clasificacion y
Desclasificacion de la Informacidn, asi como para la elaboracion de Versiones Publicas.

Cualquier vulnerabilidad o afectacion en la confidencialidad de dichos datos debera ser
reportada ante el responsable del sistema de datos personales, a fin de que se establezcan
alternativas de solucidn, ya sean de caracter preventivo o correctivo.

El personal de la Coordinacién tendra acceso irrestricto a la informacidén del sistema para
funciones de administracion, control, vigilancia y sancién, asi como las demas que resulten
legamente procedentes.

Dadas las caracteristicas del uso de los datos personales de este sistema, no se recopilan
datos personales sensibles vy, por ende, el titular de dichos datos debera abstenerse de
remitirlos a la Direccion.

No obstante, en caso de que personal de la Coordinacién identifique que requiere llevar
a cabo tratamiento de datos personales sensibles, debera registrarlo, a fin de establecer
medidas especiales de proteccion.

Dichos datos personales sensibles deberan ser eliminados a la brevedad del sistema, a
través de su devolucion al titular o su destruccion, segun proceda, una vez que se hubiera
cumplido con la finalidad principal del sistema. Sin embargo, cuando se conserven
documentos con datos personales sensibles por causas no imputables a la Coordinacion,
dicha informacién solamente podra ser conservada hasta en tanto dichos documentos no
causen abandono a favor de la Secretaria de Cultura y Turismo y puedan ser suprimidos,
de conformidad con los instrumentos de control archivistico correspondiente.

La informaciéon que derive y se obtenga con motivo del presente tratamiento, se
considera, de manera general, informacién de nivel de seguridad medio.
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(12) V. El caracter obligatorio o facultativo de la entrega de los datos personales.

La entrega de los datos personales consistentes en Nombre de Servidor Publico, Solicitud
de Empleo, Curriculum Vitae, Domicilio y Teléfono Particular, Acta de Nacimiento, Titulo
y Cédula Profesional o Constancia de Estudios, Certificado Médico, Clave Unica del
Registro de Poblacion (CURP), Cédula de Registro Federal de Contribuyentes (RFC),
Fotografia, Comprobante de Domicilio, Credencial de Elector, Certificado de No Deudor
Alimentario Moroso, Cartilla de Servicio Militar, Clave de ISSEMyM, Contrato de Apertura
de Cuenta Bancaria y Formato Unico de Movimientos de Personal (FUMP), son
obligatorios; tiene como finalidad la consulta de datos, que en ellos se integra y asi tener
informacioén clara y precisa, misma que es actualizada a través del expediente personal
que se utiliza para tramitar los movimientos a los que haya lugar.

(13) VI. Las consecuencias de la negativa a suministrarlos.

La negativa a proporcionar la informacién requerida, tiene como consecuencia no ser
candidato para pertenecer al Personal de Plaza de la Secretaria de Cultura y Turismo.

(14) VII. Las finalidades del tratamiento para las cuales se obtienen los datos
personales, distinguiendo aquéllas que requieran el consentimiento de la o el titular.

Finalidad primaria del tratamiento: El tratamiento de los datos personales de las y los
servidores publicos de plaza, se utilizardn para integrar los expedientes fisicos personales.

Finalidad Secundaria del tratamiento: Los expedientes personales de las y los servidores
publicos de plaza, tienen como finalidad secundaria la consulta de datos, tales como:
Solicitud de Empleo, Curriculum Vitae, Domicilio y Teléfono Particular, Acta de
Nacimiento, Titulo y Cédula Profesional o Constancia de Estudios, Certificado Médico,
Clave Unica del Registro de Poblacion (CURP), Cédula de Registro Federal de
Contribuyentes (RFC), Fotografia, Comprobante de Domicilio, Credencial de Elector,
Certificado de No Deudor Alimentario Moroso, Cartilla de Servicio Militar, Clave de
Servidor Publico, Clave de ISSEMyM, Contrato de Apertura de Cuenta Bancaria y Formato
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