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EXPERIENCIA LABORAL

03/06/2013 -31/05/2017.

Lideresa,Lider “A” de Proyecto.

IMCUFIDE y Secretaria de Cultura y Turismo.
01/02/2008 - 02/06/2013.

Jefa,e “A” de Proyecto.

Secretarfa de Cultura y Turismo.
10/02/2005-31/01/2008.

Jefa,e “B” de Proyecto.

Secretarfa de Cultura y Turismo.

FUNCIONES DEL CARGO
O PUESTO
DESEMPENADO
ACTUALMENTE

Representar legalmente a la Secretaria, a su titular, asi como a las unidades administrativas, ante las diversas
instancias en que se involucren los intereses de la Secretaria como apoderado legal.

Coordinar y coadyuvar con las unidades administrativas la actualizacién del marco juridico de la Secreta ria.
Elaborar y revisar acuerdos, convenios y contratos en cuanto a forma y fondo juridico en los que la Secretaria sea
parte, con base en la informaciéon remitida por las unidades administrativas, a fin de que se apeguen al marco
normativo aplicable.

Intervenir en la elaboracidn de criterios juridicos para la aplicacion e interpretacién de las disposiciones aplicables al
quehacer de la Secretaria.

Brindar asesoria y orientacidén juridica a las personas titulares de las unidades administrativas y érganos colegidos
respecto del marco normativo, previa solicitud de éstos.

Defender los intereses legales de la Secretaria, ante las instancias en que se involucre a la Secretaria cuando tenga el
caracter de autoridad responsable, quejosa, tercera perjudicada, actora o demandada e imponer los recursos legales
procedentes.

Integrar y turnar los expedientes correspondientes para la interposicion de denuncias y/o querellas ante la
representacion social federal y local en los asuntos que involucren los intereses de la Secretaria, asi como dar
seguimiento a los juicios hasta su resolucién definitiva.

Integrar y turnar los expedientes correspondientes para la elaboracién y/o contestacion de demandas, en los asuntos
que involucren los intereses de la Secretaria, con independencia de la materia de que se trate.

Integrar y turnar los expedientes correspondientes para la atencién y el desahogo a los informes formulados por las
instancias de derechos humanos, asi como las diversas autoridades administrativas.

Solicitar a las unidades administrativas de la Secretaria la informacién y documentacién que se requiera para la
atencién de los asuntos juridicos de orden administrativo y judicial en los que se tenga intervencion.

Instrumentar las acciones necesarias en el area de su competencia para dar cumplimiento a o establecido en la Ley
de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia y en la Ley de Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres
y Hombres, ambas del Estado de México y demas disposiciones relativas.

Compilar y divulgar leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y demas disposiciones normativas que se relacionen con
la esfera de competencia de la Secretaria de Cultura y Turismo.

Desarrollar las demds funciones inherentes al area de su competencia.




